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Номенклатура дел первичной профсоюзной организации


-- план работы;


-- протоколы профсоюзных собраний;


-- протоколы заседаний профсоюзного комитета;


-- тетрадь учета заявлений, обращений членов профсоюза4


-- коллективный договор со всеми приложениями;


-- документы вышестоящих организаций;


-- статистические отчеты.


Планирование работы профсоюзного комитета осуществляется


на календарный год по разделам:


-- вопросы, выносимые на профсоюзные собрания;


-- вопросы, выносимые на заседания профсоюзного комитета;


-- организационно-массовая работа.


Обязательно рассматриваемые вопросы на заседании


профсоюзного комитета


январь


-- согласование графика отпусков для технического персонала на 05.01.


-- утверждение статистического отчета


-- утверждение плана работы


-- согласование расписания уроков на 2-ое полугодие


март-апрель


-- согласование вопросов предварительного комплектования


-- согласование графика отпусков для педагогических работников на 05.04


август-сентябрь


 согласование окончательного комплектования


-- делегирование в состав аттестационной комиссии


(протокольная часть оформляется в 5-дневный срок)








При вступлении в профсоюз работник пишет 2 заявления – одно в профсоюзный комитет на вступление, где и хранится, второе нанимателю на отчисление профсоюзных взносов и хранится в личном деле каждого.
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